Activitat de tractament

Gestio dels contractes i altres dades personals dels treballadors de 'APDA
o

Agents clau Nom Dades de contacte

Responsable de tractame AYETEE Andorran(igeD:;otecmo o s (+376) 808 115 — dpd@apda.ad
Delegat de Protecci6é de Dades (DPD) Area juridica de ’APDA (+376) 808 115 — dpd@apda.ad

Finalitat(s) del tractament de dades Descripci6 de la finalitat Licitud del tractament
Finalitat principal Gestio dels contractes i altres dades
P P personals dels treballadors de ’APDA.
CIEEENE ] Gestio de la nomina. Articles 6.1.b) i 6.1.c) de la LQPD:
b) El tractament és necessari per a executar un contracte en el
qual la persona interessada és part, o bé per a aplicar mesures
STRiGE =171 Formacio del personal. precontractuals a peticié seva.
c) El tractament és necessari per a complir una obligacié legal
aplicable al responsable del tractament. En concret, les
STURGELN 18] Cotitzacions a la CASS. normatives vigents relatives a les relacions laborals.
Sl ElliE1] Control de baixes, altes i vacances.
SEILEIETE] Avaluacio de la capacitat laboral. A,mcle 92h ) tractamgnt es necessari pera la flnalltat
d’avaluacié de la capacitat laboral de la persona interessada.

Article 9.2.b) El tractament és necessari per a complir
obligacions del responsable del tractament i per a exercir els
drets especifics de la persona interessada, en I'ambit del dret
laboral i de la seguretat i la proteccié social.

S EiGE =18 Control medic relatiu a la llei de relacions labo

Article 6.1.c) El tractament és necessari per a complir una
obligacio legal aplicable al responsable del tractament. En
concret, la Llei 33/2021, del 2 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i govern obert.

Publicacié de I'organigrama actualitzat, la
ST RiGE =14 plantilla, 1a relacio dels llocs de treball i el
regim retributiu

Accés als ordinadors i als correus electronics Article 6.1. b) El tractament és necessari per a executar un
S il Ell{E1&:] propis de ’APDA per resoldre gliestions contracte en el qual la persona interessada és part, o bé per a
professionals. aplicar mesures precontractuals a peticié seva.

Article 6.1. a) La persona interessada ha donat el consentiment
per al tractament de les seves dades personals, per a una o
diverses finalitats especifiques.

Publicacio de la fotografia del treballador en

SN les activitats divulgatives de FAPDA

Gesti6 de la comunicacio interna entre
treballadors mitjancant grup de WhatsApp,
amb la finalitat de compartir informacio
rellevant sobre proteccié de dades personals
i coordinar aspectes practics amb
I'organitzacio del despatx.

Article 6.1. a) La persona interessada ha donat el consentiment
per al tractament de les seves dades personals, per a una o
diverses finalitats especifiques.

Sub-finalitat 10

Categ de dades tractades Descripcié Durada de conservacié

Dades identificatives Nf)m, cognoms, tipus i nimero de document
d’identitat.

Adrega, correu electronic, telefon i
[0 E T 6 STy | 16 CRI 16 O G EL B (T -1 [credencials d'acces als sistemes informatics

de 'APDA. )
Les dades es conservaran per donar compliment a una

. . e _ Vida personal Dades acad}ém!ques i .professionals’, dades  qpligaci6 legal i hauran de ser degudament bloquejades mentre
(CHUR LRI ERSITEREWIIEIAEER ElnIEEY de circumstancies socials, caracteristiques puguin derivar-se responsabilitats legals. Es compliran els

(D) personals. criteris interns de conservacio establerts per ’APDA tenint en

Dades de connexié (adreca IP, registres compte els periodes establerts en la normativa d'arxiu i
: etc.i Tracabilitat de les connexions. deEmEREE .

Dades econdmiques, financeres i
d’assegurances, transaccions (en concret,
etci IBAN bancari, salari, cotitzacions de la

| CASS).

Informacié economica i financera
(ingressos, situacio financera, situacio fiscal



Dades de categories especials Descripcié Durada de conservacioé

Resultat apte o no apte de I'informe relatiu al
DEGEEN CIEWEEERERCEN ] control medic previst a la llei de relacions
laborals.

Les dades es conservaran per donar compliment a una
obligacio legal, per atendre possibles reclamacions
(degudament bloquejades), complint els criteris interns de

DEL RGBTSR N EVETTETSENC N EY Resultat de test psicotécnics, avaluacions de | conservacio establerts per I'APDA tenint en compte els periodes
capacitat laboral [zl [ Ehi# establerts en la normativa d’arxiu i documentaci6.

Categories d’interessats Tipus Detalls

(0L 1 EL G I CTEEEETENE Treballadors de 'APDA. Personal intern i personal nomenat.

Categoria de destinataris Tipus Detalls

S GELETTN ] Administracions publiques. Tribunal de Comptes i Intervencié General del Consell General.

DS LGETEVA Entitats bancaries.

En cas que el treballador hagi consentitat el tractament de les
seves dades personals en la publicacié de fotografies i videos
en activitats divulgatives de 'APDA

"4 Xarxes socials, web de I'APDA i mitjans de
comunicacio

Proveidors de serveis tecnologics; comptables; empreses de

DESGELET ) Tercers encarregats del tractament. )
formacié o de seguretat en el treball.

Mesures técniques i organitzatives de Tipus Detalls
seguretat

Sistemes d’identificacié i autenticacio

d’'usuaris per I'accés a dades personals

automatitzades

Sistemes de copia de seguretat xifrades per
a les dades personals automatitzades.

Tallafocs, sistemes de deteccié d’intrusions, antivirus,
actualitzacié de programari informatic, servidor propi, Us de
VPN.

Sistemes de proteccio per a la connexié a
internet.

Procediment de gestid i registre
d’incidencies.
Sistemes de control d’accés fisic a les dades

personals.

Procediments de recuperacio de dades
personals automatitzades.

Relacio de personal autoritzat segons la seva

Mesura 7 L
funcid i les dades personals que tracta.

En general, no se’n preveuen, tret de I's de WhatsApp, que implica transferéncies als EUA; en aquest cas,
LU CICIE RN ETGETE L ELERC X EL Y] s'han pres totes les mesures per minimitzar riscos, com I'obtencié del consentiment previ dels treballadors i la
limitacié d’intercanvi d’informacié sensible.





